РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО
РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «_22_» __ноября__  2010                        с.Новоселово                        №  _922_


(в ред. Постановления администрации Новоселовского района от 03.03.2017 №118)

Об утверждении Положения о Реестре муниципальных 
услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) 
органами местного самоуправления Новоселовского
района и подведомственными им учреждениями

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением  Правительства Красноярского края от 23.03.2010 № 128-п «О порядке формирования, ведения и размещения краевого Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления Красноярского края и подведомственных им учреждений», руководствуясь статьей 25.3 Устава Новоселовского района.

                                                      ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Положение о Реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Новоселовского района и подведомственными им учреждениями (далее – Положение) согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Грани» и разместить на официальном сайте администрации района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по финансово-экономическим вопросам – руководителя районного финансового управления администрации района Л.М. Ковалеву.
4.  Постановление  вступает  в  силу со дня подписания.

Глава администрации района                          
В.И. Тахтин
Приложение  
к постановлению
администрации  района
от 22.11.2010  № 922
(в ред. Постановления от 03.03.2017 №118)

ПОЛОЖЕНИЕ
о Реестре муниципальных услуг (функций),
предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Новоселовского района и подведомственными им учреждениями 

1. Общее положение
1.1. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие при формировании Реестра муниципальных услуг (функций) органов местного самоуправления Новоселовского района и подведомственных им учреждений.
1.2. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги (функции), оказываемые органами местного самоуправления Новоселовского района и подведомственными им  учреждениями.
1.3. Ведение Реестра на бумажном носителе осуществляет отдел экономики и прогнозирования администрации района.
1.4. Органы местного самоуправления Новоселовского района и подведомственные им учреждения представляют сведения об услугах (функциях) для размещения в краевом Реестре в администрацию района и  размещают сведения об услугах (функциях) на краевом Портале государственных услуг (функций).
1.5. Реестр муниципальных услуг Новоселовского района формируется в соответствии с настоящим Положением.

2. Цель формирования Реестра муниципальных услуг
Целью формирования Реестра муниципальных услуг Новоселовского района является определение состава муниципальных услуг, которые должны предоставляться заявителям, обеспечение достоверной информацией о муниципальных услугах, их содержании, органах и организациях, ответственных за их предоставление.

3. Понятия, применяемые в настоящем Положении
Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:
муниципальная услуга – деятельность органов местного самоуправления и подведомственных им учреждений и организаций (далее – Орган), осуществляемая в рамках их компетенции и направленная на удовлетворение потребностей заявителя муниципального образования в реализации его законных прав и интересов.
получатель муниципальной услуги -  физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, предоставленных ему нормативными правовыми актами;
организация, непосредственно оказывающая муниципальную услугу -  администрация Новоселовского, администрации сельских поселений Новоселовского района, муниципальные предприятия, получающие средства из бюджета Новоселовского района, безвозмездных поступлений других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств и уполномоченные на оказание услуг;
Сводный реестр - федеральная государственная информационная система, содержащая сведения о предоставляемых федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления государственных и муниципальных услуг и исполняемых этими органами государственных и муниципальных функций, предназначенных для предоставления в установленном порядке по запросам заинтересованных лиц. Сводный реестр является централизованной точкой ввода и хранения сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), предоставляемых федеральными органами исполнительной власти, региональными органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Российской Федерации;
краевой Реестр - краевая информационная система, содержащая сведения о предоставляемых органами исполнительной власти Красноярского края, органами местного самоуправления Красноярского края и подведомственными им учреждениями государственных и муниципальных услуг и исполняемых этими органами государственных и муниципальных функций, предназначенных для предоставления в установленном порядке по запросам заинтересованных лиц. Краевой Реестр является составной частью Сводного реестра;
Реестр муниципальных услуг – нормативный документ, который содержит перечень муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам, за счет средств бюджета Новоселовского района, безвозмездных поступлений других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств;
формирование реестра – выделение муниципальных услуг (функций) и внесение сведений о них в Реестр в порядке, предусмотренном настоящим Положением;
ведение реестра – организация и проведение корректировки, рассмотрения, утверждения изменений, предоставление сведений для Сводного реестра государственных и муниципальных услуг (функций).

4. Порядок ведения Реестра
1.1  Сведения об услугах (функциях), размещенные в краевом Реестре или представляемые в отдел экономики и прогнозирования администрации района, должны быть полными и достоверными.
Формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в краевом Реестре осуществляют Органы, предоставляющие соответствующие услуги (исполняющие соответствующие функции).
Наименование размещаемых в краевом Реестре услуг (функций) должно соответствовать сводному перечню первоочередных государственных и муниципальных услуг, утвержденному распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р.
1.2  Исключен.- Постановление администрации Новоселовского района от 03.03.2017 №118).
1.3  Исключен.- Постановление администрации Новоселовского района от 03.03.2017 №118).
1.4  В целях включения услуг (функций) в краевой Реестр Орган, предоставляющий услугу, предоставляет в отдел экономики и прогнозирования администрации района:
а) обращение о включении соответствующей муниципальной услуги в Реестр с указанием Органа, ответственного за предоставление данной муниципальной услуги;
б) пояснительную записку, описывающую характер муниципальной услуги, получателей муниципальной услуги, основания и условия оказания муниципальной услуги;
1.5  Для внесения изменений и дополнений в описание муниципальной услуги, содержащейся в Реестре, Орган, ответственный за её предоставление, направляет в отдел экономики администрации района документы, содержащие следующие сведения:
а) обращение о внесении изменений и дополнений в описание муниципальной услуги;
б) основание для внесения изменений и дополнений в описание муниципальной услуги с материалами, обосновывающими необходимость внесения изменений и дополнений;
в) пояснительную записку, дающую новое описание характера муниципальной услуги, получателей муниципальной услуги, основания и условия её оказания и прочие характеристики  муниципальной услуги.
[bookmark: _GoBack]1.6  В случае прекращения исполнения Органом услуги (функции), содержащейся в краевом Реестре, Орган на основании нормативного правового акта в течение десяти дней с момента вступления в силу данного нормативного правового акта обязан направить в отдел экономики и прогнозирования администрации района документы:
а) обращение об исключении соответствующей муниципальной услуги из Реестра;
б)  основание для исключения муниципальной услуги из Реестра.
В случае, если Орган сам размещает сведения в краевом Реестре, в отдел экономики и прогнозирования администрации района необходимо представить уведомления об опубликовании данной услуги в Сводном реестре.



5. Ответственность за ведение краевого Реестра
5.1 Предоставление информации о муниципальных услугах (функциях) для размещения в краевом Реестре осуществляют ответственные лица. Ответственные лица несут персональную ответственность за полноту, своевременность и достоверность информации, предоставляемой в отдел экономики и прогнозирования администрации района.

















